Camara Municipal de Pirai
Estado do Rio de Janeiro

CONVITE N° 03/2023

CAMARA MUNICIPAL DE PIRAI

Comissao Permanente de Licitacdo

Rua Dr. Luiz Antonio Garcia da Silveira, 16 — Centro/Pirai/RJ
Telefone: (24) 2411-9500

MODALIDADE: Convite n® 03/2023

PROCESSO N°: 02145/2022

RECURSO ORCAMENTARIO: 01.031.0011.2060

NATUREZA DE DESPESA: 339033-01

TIPO: Menor Prego

REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por preco global

OBJETO: Contratacdo de prestacdo de servicos de agenciamento de viagens para
cotacdo, reserva, marcacdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas,
nacionais, por meio de atendimento remoto (e-mail e/ou telefone), para atender a
demanda da Camara Municipal de Pirai

DATA: 26/01/2023

HORARIO: 10:00h

ENDERECO: Céamara Municipal de Pirai

Rua Dr. Luiz Antonio Garcia da Silveira, 16 — Centro- Pirai/RJ.

A Camara Municipal de Pirai, torna publico, para conhecimento das empresas
interessadas, a abertura da Licitacdo, modalidade CONVITE, na data, horéario e local
indicados acima, que sera regida com observancia da Lei 8666/93, com suas alteracées

posteriores.
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1-0OBJETO

A presente licitacdo tem por objeto a Contratacdo de prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens, para cotagao, reserva, marcagao, remarcagao e cancelamento
de passagens aéreas, nacionais, por meio de atendimento remoto (e-mail e/ou telefone),
para atender a demanda da Camara Municipal de Pirai, de acordo com as condi¢cfes e
especificacBes constantes do presente edital, inclusive seu Anexo |, que veicula o Termo

de Referéncia.

2 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAQO

2.1 - Poderdo participar desta licitagdo empresas legalmente estabelecidas,
especializadas no ramo e que satisfacam as condi¢cdes deste Convite, convidadas,
cadastradas ou ndo, que manifestarem interesse, até 24 (vinte e quatro) horas antes da
data designada para a entrega dos envelopes. O local onde podera ser examinado e
adquirido o Termo de Referéncia fica na Rua Dr. Luiz Antonio Garcia da Silveira, 16-
Centro- Pirai/RJ(Camara Municipal de Pirai).

2.2. - Poderao participar deste Convite exclusivamente microempresas e empresas e

pegueno porte, nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123/2006, do

ramo pertinente ao objeto licitado que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto

a documentacgédo, constante deste Edital e seus anexos.

2.3 — Nao serdo admitidos na licitacdo as empresas suspensas do direito de licitar, no
prazo e nas condi¢cdes do impedimento e as declaradas inidéneas pela Administracdo

Direta ou Indireta Federal, Estadual ou Municipal.

2.4 — Durante o processo licitatorio, as empresas poderdo ser representadas por
procuradores, desde que apresentem o respectivo instrumento de mandato, com firma

reconhecida, até a data designada para abertura dos envelopes.

2.5 — Adeclaragéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta

sujeitara a licitante as sancdes previstas neste Edital.

3. CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES (FORA DOS ENVELOPES)
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representante da licitante, de seu documento de identidade valido e instrumento publico
de procuracdo ou instrumento particular com firma reconhecida. Em sendo so6cio da
empresa, devera apresentar cépia do Contrato Social e do documento de identidade

valido.

3.2 - O credenciamento é uma etapa prévia. Os documentos apresentados devem
constar fora dos envelopes da Habilitacdo e das Propostas, sob pena de pronta

eliminacéo do procedimento licitatdrio.
3.3 - As propostas deverao ser apresentadas em 02 (dois) envelopes distintos, um deles
contendo a “Documentacao de Habilitagao” e o outro a “Proposta Comercial”

(ambos devidamente lacrados).

4. DA HABILITACAO — ENVELOPE “A”

4.1. Para habilitacdo, seréo exigidas algumas documentacfes de acordo com 0s artigos
27 a 32 da Lei 8.666/93:

HABILITACAO JURIDICA:

4.1.1. Registro Comercial, no caso de empresario individual.

4.1.2. Ato constitutivo, estatuto social ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade empreséria, e, no caso de sociedades
por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores,
devidamente registrados.

4.1.3. Os documentos deste item deveréo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidag&o respectiva.

4.1.4. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de

prova de diretoria em exercicio.

REGULARIDADE FISCAL:
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Ministério da Fazenda; prova de inscricdo nos cadastros de contribuinte estadual e
municipal da sede da licitante;

4.1.6. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, mediante a
apresentacdo da certiddo expedida pela Secretaria da Receita Federal,

4.1.7. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual, mediante a
apresentacdo de certiddo expedida pelo 6rgéao fazendario competente;

4.1.8. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal do local da sua sede,
mediante apresentacdo de certiddo expedida pelo 6rgao fazendario competente;

4.1.9. Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, expedido pela CEF;

4.1.10 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho.

QUALIFICACAO TECNICA:

4.1.11. Apresentacgédo de certificado Cadastur, emitido pelo Ministério do Turismo, o qual
comprova o registro juntos aos 6rgao governamentais que a empresa esta apta a exercer

a funcéo de agéncia de viagem.

DECLARACOES:

4.2. Declaragéo, assinada por quem de direito, por parte da licitante, que ndo empregam
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menores
dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir de quatorze
anos, conforme disposi¢cdes contidas na Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999,

regulamentada pelo Decreto n. 4.358, de 05 de setembro de 2002.

4.3. Os documentos exigidos para habilitagdo poderéo ser apresentados em original por
qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor
responsavel pelo Setor de Cadastro da Camara Municipal de Pirai (salvo as pessoas que

ja possuirem cadastro).

4.4. Os documentos de habilitacao deverdo estar acondicionados em um Unico envelope

lacrado, contento em sua parte externa, além da razao social da proponente, os dizeres:
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RAZAO SOCIAL:
CAMARA MUNICIPAL DE PIRAI
ATT: COMISSAO DE LICITACAO
CONVITE N° 03/2023
DOCUMENTO DE HABILITACAO — ENVELOPE “A”

4.5. - Conforme o prescrito no art. 43 da Lei Complementar n.° 123/2006 as licitantes
gque sejam microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, observando o
descrito abaixo:

4.5.1. - No caso de haver alguma restricdo na comprovacgdo da regularidade fiscal das
microempresas e empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa, prazo esse prorrogavel por igual periodo, se assim requerido
da licitante, a ndo ser que exista urgéncia na contratacdo ou prazo insuficiente para o
empenho, devidamente justificados.

45.2. - A nao-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 4.5.1,
implicara decadéncia do direito a contratacao sendo facultado ao Contratante convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

4.6. - Caso algum dos documentos de habilitacdo apresentados na licitacdo esteja
vencido, a Comisséo de Licitagdo podera, conforme lhe faculta o § 3°, do art. 43, da Lei
n.° 8.666/93, efetuar consulta ao 6rgdo responsavel pela emissdo do documento, para
verificacdo de sua regularidade.

4.7. - Se a documentacdo de habilitagcdo ndo estiver completa e correta, ou contrariar
gualquer dispositivo deste Edital e de seus Anexos deste Edital, a Comissao de Licitacao
considerard o licitante inabilitado.

4.8. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o

estabelecido neste Edital.

5. PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE “B”

5.1. A “Proposta Comercial” devera estar devidamente datada e assinada pelos

representantes legais das licitantes, devendo constar o preco unitario e global de cada
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outros 6nus quer federais, estaduais ou municipais, incluidos, inclusive o frete.

5.2. Nao serdo consideradas as propostas que contenham rasuras ou emendas que

dificultem ou impossibilitem sua compreensao.

5.3. Na hipétese de divergéncias entre 0s precos unitarios e os totais de cada item,

prevalecerdo os primeiros.

5.4. Todas as propostas apresentadas nesta licitacdo terdo automaticamente, validade

minima de 30 (trinta) dias a contar da data marcada para a sua abertura.

5.5. Apés a fase de habilitacdo ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo

superveniente aceito pela Comisséo.

5.6. Caso todos os licitantes sejam inabilitados, devera a Administracdo conceder a elas
0 prazo previsto no art. 48 83°, da Lei 8666/93.

5.7. A proposta comercial devera estar acondicionada em um Unico envelope lacrado,
contendo em sua parte externa, além da razéo social da proponente, os dizeres:

RAZAO SOCIAL:
CAMARA MUNICIPAL DE PIRAI
ATT: COMISSAO DE LICITACAO
CONVITE N° 03/2023
DOCUMENTO DE PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE “B”

6. DO PRECO MAXIMO

6.1. O preco méximo estimado da futura contratagéo resta fixado em até R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), sendo que o valor maximo do servi¢co de agenciamento de viagens a
ser pago pela Camara Municipal, considerando a quantidade estimada de 70 passagens
aéreas por ano, resta fixado em R$ 41,62 (quarenta e um reais e sessenta e dois
centavos) por bilhete emitido, perfazendo um total de R$ 2.913,16 (dois mil

novecentos e treze reais e dezesseis centavos).
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de viagens, fixado no item anterior, sera desclassificada.
6.3. O valor méaximo para a futura contratacdo é meramente estimativo, ndo cabendo
a futura contratada quaisquer direitos caso o valor maximo ndo seja atingido

durante a vigéncia da avenca.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento das propostas de precos sera 0 MENOR PRECO REFERENTE
A PRESTACAO DE SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS.

7.1. O valor referente a prestacéo de servicos de agenciamento de viagens, compreende
a emissao, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas, devendo ser observadas
todas as exigéncias do Termo de Referéncia — Anexo | do presente Edital, para a
definicdo do valor proposto.

7.2.No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificacéo se dara por sorteio,
na mesma sessao de julgamento, e se processara de forma que se apresentar mais
préatica, a exclusivo critério da C.P.L. decidida por maioria dos votos da totalidade de seus

membros.

7.3. Serao desclassificadas as propostas que:

a) Estejam em desacordo com o edital.

b) Contenham emendas ou rasuras.

¢) Contenham cotag&o superior aos pre¢os maximos unitérios e global estabelecidos para

0S Servicos.

7.4. A Comissao Permanente de Licitacdo podera ser assessorada tecnicamente,

cabendo aos assessores emitir parecer quando solicitados pela Comisséo.

8. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAQO

Uma vez adjudicada e homologada a licitacdo, sera emitida nota (as) de empenho de

despesa em favor da adjudicataria e, em seguida autorizado o servico.
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9. CONDICOES DE RECEBIMENTO

9.1. A emissao da passagem sera solicitada pelo presidente ou setor por ele autorizado,

preliminarmente por telefone e, em seguida, devidamente confirmado por fax e/ou e-mail.

9.2. No prazo ndo superior a 24 (vinte e quatro) horas da solicitacao oficial, devera ser
emitida a passagem e repassada por e-mail ao setor solicitado, conforme aval do

Presidente, para os devidos registros, verificacdes e envio ao interessado.

9.3. Por atraso na entrega dos servicos fica o prestador sujeito a multa diaria de 0,1%
(um décimo por cento), calculada sobre o total servigo, aplicada a partir do primeiro dia
apoés o prazo estabelecido para a entrega.

9.4. Transcorridos o prazo estabelecido para a entrega das passagens, podera a Camara
cancelar o pedido, sem prejuizo, do direito de cobranca da multa devida e demais

sancdes previstas na Lei n°8. 666/93.

10. CONDICOES DE PAGAMENTO

A remuneracgdo total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir do valor
ofertado pela prestagdo do servico de Agenciamento de Viagens multiplicado pela

gquantidade de passagens emitidas no periodo faturado.
O pagamento sera efetuado na Tesouraria da Camara Municipal de Pirai, em moeda
corrente do Pais, através de crédito em conta bancaria do contratado, em até 10 (dez)

dias Uteis, apds o recebimento da Fatura/Nota Fiscal.

11. RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Das decisGes da Comissdo Permanente de Licitacdo cabera recurso, na forma e
prazos previstos no Art. 109 da Lei n°® 8.666/93.

11.2. Os recursos contra o julgamento das propostas terdo efeito suspensivo e deveréo

ser interpostos no prazo de 02 (dois) dias Uteis da lavratura da ata, sendo dirigidos ao Sr.
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sua decisao, a ser proferida em 05 (cinco) dias Uteis do seu recebimento.

11.3. Para contagem do prazo de interposi¢ao de recursos, sera considerado como o dia

inicial o seguinte ao da lavratura da ata.

11.4. Decididos os recursos interpostos, o resultado da licitagcdo sera encaminhado para

autoridade superior.

11.5. O objeto da presente licitacdo serd adjudicado a vencedora tédo logo o procedimento

seja homologado pelo Presidente da CMP.

12. DISPOSICOES GERAIS

Integram o presente edital, os seguintes anexos:

e Anexo | - Termo de Referéncia;

e Anexo Il - Modelo de Carta de Credenciamento;

¢ Anexo lll - Modelo de declaracdo de inexisténcia de menores no trabalho e
empregos da licitante;

e Anexo IV — Modelo de proposta de precos;

e Anexo V — Minuta de Contrato.

o Anexo VI — Declagéao de Micrempresa e Empresa de Pequeno Porte.

12.1. Informac¢des complementares poderdo ser obtidas no endereco indicado para
recebimento das propostas, entre 09:00 e 16:00 horas ou pelo telefone n° (24) 2411-
9500.

12.2. A Comissdo Permanente de Licitacdo podera relevar omissdes ou erros
meramente formais verificados na documentacao e nas propostas, desde que ndo sejam

infringidos os principios da vinculagdo a Instrugdes Gerais e da igualdade.

Pirai, 18 de janeiro de 2023.

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratacéo de prestacao de servicos de agenciamento de viagens para cotacao, reserva,
marcacdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas, hacionais, por meio de
atendimento remoto (e-mail e/ou telefone), para atender a demanda da Camara Municipal de
Pirai.

2. MOTIVACAO

2.1 A contratagdo sugerida visa atender a demanda de passagens aéreas originadas a partir
dos deslocamentos dos vereadores e demais servidores da Camara Municipal.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1 O prestador de servigco devera atender aos pedidos encaminhados pela Camara Municipal,
por e-mail ou telefone, quanto a disponibilidade de passagens, especificadas por data, horario,
companhia/empresa, bem como quanto a emissdo de passagens, com envio-resposta de
localizadores e/ou comprovantes de emisséo, quanto a periodicidade e forma de faturamento,
além de assegurar resgate/reembolso, em casos de cancelamentos, nos seguintes termos:

3.2. Detalhamento dos servigos:

a) Reserva, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de passagens, ida e/ou volta, para
quaisquer localidades do Brasil, sempre que solicitado;

b) Reserva de assentos nas aeronaves, quando solicitado;
c) Entrega dos bilhetes emitidos nos locais indicados pela Diretoria;

d) Disponibilidade de acesso a contato telefénico pré-indicado pela Empresa para atendimento
24 (vinte e quatro) horas

4. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUCAO

4.1 A emissao da passagem sera solicitada pela Diretoria, preliminarmente por telefone e, em
seguida, devidamente confirmado por fax e/ou e-mail.

4.2 No prazo nao superior a 24 (vinte e quatro) horas da solicitagé@o oficial, devera ser emitida
a passagem e repassada, por e-mail, ao responsavel, para os devidos registros, verificacbes e
envio ao interessado.

5. PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO

5.1 O prazo de execucdo do contrato devera ser de 11 (onze) meses, a contar de sua
publicagdo, podendo ser prorrogado, nos limites legais, dada sua caracteristica de servico
continuo.

6. CONDICOES E PRAZOS DE RECEBIMENTO DEFINITIVO E DE PAGAMENTO
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6.1 As passagens e informagOes adicionais solicitadas ao contratado deverdo ser
encaminhadas ao setor responsavel, dentro dos prazos determinado no item 04 deste Termo.

6.2. Aremuneracao total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir do valor ofertado
pela prestacdo do servico de Agenciamento de Viagens multiplicado pela quantidade de
passagens emitidas no periodo faturado.

6.3. Os pagamentos corresponderdo as passagens utilizadas mensalmente, devendo ser
especificados os valores das passagens bem como o valor do servico de agenciamento de
viagens contratado.

6.4. Para fins de pagamento, devera ser apresentado, pela futura contratada, formulario
indicativo dos elementos formadores do preco contendo:

a) Numero e data da requisicao;

b) Companhia aérea;

c) Numero do bilhete de passagem;

d) Nome do(s) passageiro(s);

e) Data da emisséo do bilhete;

f) Descri¢ao do trecho;

g) Valor do servigo de agenciamento de viagens;
h) Valor do bilhete com taxa de embarque;

i) Cépia dos bilhetes emitidos.

6.5. O pagamento relativo a prestacao dos servicos de fornecimento de passagens com tarifas
promocionais, sera efetuado dentro das condicdes oferecidas pelas Companhias de Transporte
a partir da requisicdo das passagens.

7.0BRIGACOES DA CONTRATANTE
a) Efetuar o pagamento ajustado;

b) Esclarecer a CONTRATADA toda e qualquer davida, em tempo habil, sobre a adequagéo ou
nao dos servicos, qualidade, defeitos e correcdes necessarias;

c) Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade decorrente da execu¢édo do contrato,
tais como extravio de passagens e de bagagens, necessidade de reembolso de passagens,
etc.

d) Em caso de extravio de bilhete de passagens, em que a CONTRATANTE venha a utiliza-lo
para transporte, reembolso ou outra finalidade, a CONTRATANTE responsabilizar-se-a pelo
pagamento das tarifas correspondentes aos cupons de voos perdidos e das taxas de embarque;

e) Fornecer, a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitagdo escrita da
CONTRATADA, informages adicionais, dirimir dividas e orientar em todos 0Ss casos 0missos;

f) A seu crédito, devolver a CONTRATADA as passagens néo utilizadas num espaco igual ou
superior a dez dias, contados a partir da data da emissao do bilhete, para ressarcimento dos
valores pagos;
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8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. QUANTO AOS SERVICOS:

a) Prestar os servi¢os nos exatos termos detalhados no item 03 deste Termo de Referéncia;
b) As passagens deveréo ser entregues conforme determinado pela CONTRATANTE;

c) Os bilhetes de passagens deverao ser fornecidos e entregues no prazo maximo de 24 (vinte
e guatro) horas, a contar da solicitagdo, no endereco indicado pela CONTRATANTE;

d) Quando a CONTRATANTE, em raz&o de urgéncia, solicitar emissdo de bilhetes em prazo
inferior ao pactuado, prestar os servicos solicitados em carater excepcional;

e) Entregar os bilhetes junto com as requisi¢cdes das passagens;

f) Cancelar as passagens néo utilizadas em espaco igual ou superior a 10 (dez) dias, contados
a partir da data de emissao do bilhete, providenciando seu crédito na préxima fatura, correndo
por conta da CONTRATANTE eventuais encargos cobrados pelas companhias aéreas pelo
cancelamento;

g) A cada solicitacdo de servico da CONTRATANTE, fornecer o mapeamento de opgdes de
empresas, horarios e tarifas, para que a CONTRATANTE avalie e opte conforme sua
conveniéncia e atendimento da necessidade;

h) Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento de voo, assegurando o
embarque no voo de horario mais préximo do cancelado, ainda que de outra companhia aérea,
ressalvados os casos de impossibilidade justificada;

i) Alterar horérios de voos, quando solicitado pela CONTRATANTE, sempre que haja
disponibilidade em qualquer companhia aérea que opere no percurso desejado, diferentes do
previamente confirmado em bilhete de passagem ja emitido, providenciando o respectivo
endosso ou cancelamento e substituicdo do bilhete de passagem, se necessario;

j) Se o usuario designado pela CONTRATANTE deixar de viajar em virtude de atraso em
conexdo ou interrupgdo de viagem, devera a CONTRATADA, providenciar a revalidagdo do
bilhete para o trecho seguinte;

k) Garantir as poltronas da CONTRATANTE, nas condigbes especificadas no bilhete de
passagem.

8.2. QUANTO A ESTRUTURA DE ATENDIMENTO

Disponibilidade de acesso a contato telefénico pré-indicado pela CONTRATADA para
atendimento 24 (vinte e quatro) horas.

8.3. DEMAIS OBRIGACOES

a) Responsabilizar-se pela integral prestacéo de servicos, inclusive obrigagcbes decorrentes da
inobservancia da legislacdo em vigor;

b) Repassar a CONTRATANTE quaisquer vantagens oferecidas pelas Companhias, referentes
as tarifas promocionais sobre o fornecimento de passagens, dentro da praxe do mercado de
viagens;
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cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes;

d) Providenciar a imediata correcao das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE na execucao do Contrato;

e) Manter contatos com a CONTRATANTE, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos
verbais determinados pela urgéncia dos servicos;

f) Oferecer & CONTRATANTE condicdo de liberdade de opcdo para escolher as empresas,
horarios e percursos que cobrirdo a necessidade almejada;

g) Evitar a cobranca de outras taxas, comissdes, emolumentos e outros que nao aqueles
instituidos por leis e normas técnicas;

h) Atender com urbanidade as solicitagdes da CONTRATANTE, bem como as informacdes
acerca das caracteristicas do servico;

i) Cumprir fielmente as clausulas do Contrato, e dos documentos que o integram;

j) Apresentar cépia autenticada do ato constitutivo, estatuto ou Contrato Social, sempre que
houver alteracéo
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ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

A
CAMARA MUNICIPAL DE PIRAI
CONVITE N° 03/2023

Pela presente fica credenciado o Sr.(a) , inscrito
no CPF sob o n. , portador(a) da carteira de identidade n°

, expedida por , para representar a
empresa no procedimento licitatério

acima epigrafado, rubricar documentos, renunciar ao direito de recurso e apresentar
impugnacdo a recursos, assinar atas, recorrer de decisdes administrativas, enfim
praticar todo e qualquer ato necessario a perfeita representacao ativa da outorgante no

procedimento licitatério em referéncia.

Atenciosamente,

[Identificag&o e assinatura do outorgante com firma reconhecida]
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE MENORES

A
CAMARA MUNICIPAL DE PIRAI
CONVITE N° 03/2023

Com vistas a participacdo no Convite acima epigrafado e, para todos fins de direito,
declaramos que ndo possuimos em nosso quadro funcional menores de dezoito anos
executando trabalho no periodo noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de
dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
quatorze anos de idade, consoante art. 7°, inc. XXXIll, da Constituicdo da Republica.
Por ser expresséo de verdade, firmamos a presente declaracéo.

, ___de de 2023.

Nome da Empresa
CNPJ:
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ANEXO IV - MODELO PROPOSTA COMERCIAL

de 2023.

CAMARA MUNICIPAL DE PIRAI
Ref.: Convite n® 03/2023

Prezados Senhores,

Apresentamos e submetemos a apreciacdo de V. Sas., nossa proposta comercial

relativa ao convite em epigrafe, conforme discriminagéo abaixo:

Valor referente a

Item Descricao prestacdo de
servigo
Contratacdo de prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens para cotacdo, reserva,
1 marcacgao, remarcacdo e cancelamento de passagens

aéreas, nacionais, por meio de atendimento remoto (e-
mail e/ou telefone), para atender a demanda da
Camara Municipal de Pirai.

1) Nos precos fixados, estdo incluidas todas as despesas necessarias a plena execugdo do

fornecimento dos produtos, com todos os custos de: mao de obra, materiais e equipamentos,

impostos, taxas, e quaisquer outros 6nus federais, estaduais ou municipais, incluidos, bem como

lucro, considerando-se as condi¢cBes de fornecimento e pagamento.

abertura da proposta.

Atenciosamente,

2) Declaramos que o prazo de validade desta proposta é de 30 (trinta) dias a partir da data de

Assinar
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ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO

Pelo presente instrumento, A CAMARA MUNICIPAL DE PIRAI, com sede na cidade de
Pirai, Estado do Rio de Janeiro, Rua Dr. Luiz Antonio Garcia da Silveira, 16 — Centro,
Pirai/RJ, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 28.084.705/0001-53, neste ato representado
pelo Excelentissimo Senhor Presidente, XXXXXXXXXX, aqui denominado
CONTRATANTE e, de outro lado a empresa XXXXXXXXX, pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ/MF sob o0 n.° xxxx, com sede na cidade de xxxxx, Estado xxxXx,
na rua xxxx, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr.
XxX, inscrito no CPF/MF sob o n.° xxxxx, portador da Cédula de Identidade n.° xxxxx,
residente e domiciliado no(a) xxxxx, xxx, infra-assinado, firmam o presente contrato, o
gual reger-se-a pelas clausulas a seguir, sob a égide da Lei n. 8.666/1993 e suas
alteracdes posteriores, do Cdédigo de Defesa do Consumidor e pelas condi¢cdes
estabelecidas no Edital e Anexos, do Convite n°® 03/2023 referente ao Processo
Administrativo n® 02145/2022.

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de prestacdo de servicos de agenciamento de viagens para cotacao,
reserva, marcagao, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas, nacionais, por
meio de atendimento remoto (e-mail e/ou telefone), para atender a demanda da Camara
Municipal de Pirai., de acordo com as condi¢des e especificacdes constantes no Convite

n° 03/2023 e seus anexos.

1.2 A CONTRATADA devera atender aos pedidos, encaminhados para Camara
Municipal, por e-mail ou telefone, quanto a disponibilidade de passagens, especificadas
por data, horario, companhia/empresa, bem como quanto a emissdo de passagens, com
envio-resposta de localizadores e/ou comprovantes de emisséo, quanto a periodicidade
e forma de faturamento, além de assegurar resgate/reembolso, em casos de

cancelamentos, conforme item 1.3 e seguintes do presente instrumento.

1.3 A prestacdo dos servigcos de agenciamento de viagens compreende:
a) Reserva, marcacéao, remarcacdo e cancelamento de passagens, ida e/ou volta, para

guaisquer localidades do Brasil, sempre que solicitado;
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c) Entrega dos bilhetes emitidos, nos locais indicados pela Diretoria,;

d) Disponibilidade de acesso a contato telefénico pré-indicado pela Empresa para

atendimento 24 (vinte e quatro) horas.

2. DA VIGENCIA

2.1. A vigéncia do contrato sera de 11 (onze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado e aditado, nos termos dos artigos 57 e 65, da Lei n°
8.666/93.

3. DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1. O valor do presente contrato é de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), sendo esse
valor meramente estimativo, ndo cabendo a CONTRATADA quaisquer direitos, caso o

valor maximo ndo seja atingido durante a vigéncia da avenca.

3.2. O valor do servico de Agenciamento de Viagens, considerando a quantidade
estimada de 70 passagens aéreas por ano, resta fixado em R$ xx,xx (xxxxxx) por bilhete
emitido.

3.2.1. O pagamento sera feito em até 10 (dez) dias Uteis apOGs o recebimento da

fatura/nota fiscal.

3.2.2. A remuneracdo total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir do
valor fixado pela prestagdo do servico de Agenciamento de Viagens multiplicado pela

guantidade de passagens emitidas no periodo faturado.

3.2.3 Os pagamentos corresponderao as passagens utilizadas mensalmente, devendo
ser especificados os valores das passagens bem como o valor do servico de

agenciamento de viagens contratado.

3.2.4 Para fins de pagamento, devera ser apresentado, pela CONTRATADA, formulario

indicativo dos elementos formadores do pre¢o contendo:
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a) Numero e data da requisi¢ao;

b) Companhia aérea;

¢) Numero do bilhete de passagem;

d) Nome do(s) passageiro(s);

e) Data da emisséo do bilhete;

f) Descricao do trecho;

g) Valor do servigo de agenciamento de viagens;
h) Valor do bilhete com taxa de embarque;

i) Copia dos bilhetes emitidos.

3.2. O pagamento relativo a prestacao dos servigos de fornecimento de passagens com
tarifas promocionais, sera efetuado dentro das condi¢es oferecidas pelas Companhias
de Transporte a partir da requisicdo das passagens.

3.3. O CONTRATANTE néo se responsabilizara por despesa que venha ser efetuada

pela CONTRATADA que nao tenha sido expressamente acordada no presente contrato.

3.4. Caso a nota fiscal/fatura apresente alguma incorrecdo em sua emisséo ou ndo seja
por qualguer motivo atestada a sua conformidade pela area solicitante, o documento
sera devolvido a CONTRATADA e o prazo de pagamento sera prorrogado pelo mesmo

tempo que durar a corre¢do, sem qualquer 6nus adicional para 0 CONTRATANTE;

3.5 As notas fiscais/fatura, quando da solicitacdo de pagamento, deverdao vir

acompanhadas das seguintes certiddes:

a) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, mediante apresentacéo de
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; expedida pela Secretaria da Receita
Federal (SRF) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN); prova de
regularidade fiscal perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
fornecida pela Caixa Econdmica Federal — CEF, mediante apresentacao do Certificado
de Regularidade do FGTS - CRF;
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da Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva de Débito com Efeitos de
Negativa, relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de terceiros, emitida pela

Secretaria da Receita Federal do Brasil;

c) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual relativa aos Tributos
Estaduais, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débito ou Certidao Positiva
com efeito de Negativa ou documento equivalente do Estado sede da licitante na forma
da lei;

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal relativa aos Tributos
Municipais da sede da proponente, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de
Débito ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa ou documento equivalente do

Municipio sede da licitante na forma da lei;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentagcdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou de Certiddo
Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeitos Negativos, emitida pelo Tribunal Superior
do Trabalho.

f) prova da RBA (Receita Bruta Acumulada) para a CONTRATADA optante do SIMPLES
NACIONAL.

3.6. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacéo financeira imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem

gue isso gere direito a acréscimos de qualguer natureza.

3.7. A Camara Municipal de Pirai fara as reten¢fes de acordo com a legislagéo vigente

e/ou exigird a comprovacao dos recolhimentos exigidos em lei.

4. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

4.1 O pagamento correra a conta dos recursos da dotacdo orcamentéaria 33.90.33.01

Projeto de Atividade da Despesa: 01.031.0011.2060 referente a Passagens Aéreas.

5. DA EXECUCAO DOS SERVICOS
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e, em seguida, devidamente confirmado por fax e/ou e-mail.

5.2 No prazo nao superior a 24 (vinte e quatro) horas da solicitacdo oficial, devera ser
emitida a passagem e repassada, por e-mail, a Diretoria, para os devidos registros,

verificacbes e envio ao interessado, em tempo habil para o0 embarque do passageiro.

6. DOS ACRESCIMOS E DAS SUPRESSOES

6.1. A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
deste contrato, que, a critério do CONTRATANTE, se facam necessarios, ou a
supressado além desse limite, mediante acordo entre as partes, conforme disposto nos
paragrafos 1° e 2°, inciso Il do artigo 65 da Lei n° 8.666/93.

7. DIREITOS DAS PARTES

7.1. Constituem direitos do CONTRATANTE:
a) receber a prestacéo de servico objeto deste Contrato nas condi¢des previstas neste
contrato e no edital da licitacéo;

b) rejeitar, no todo ou em parte, a prestacéo de servico que estiver em desacordo com

as condi¢cOes descritas no presente contrato.

¢) modifica-los, unilateralmente, para melhor adequacéo as finalidades de interesse
publico, respeitados os direitos da CONTRATADA;

d) rescindi-los, unilateralmente, nos casos especificados no inc. | do art. 79 da Lei N.
8.666/93;

e) fiscalizar a execucao do presente contrato;

f) aplicar san¢Bes motivadas pela inexecucao total ou parcial do ajuste.

8. OBRIGACOES DAS PARTES

8.1. Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:
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a) Efetuar o pagamento ajustado;

b) Esclarecer a CONTRATADA toda e qualquer davida, em tempo habil, sobre a

adequacdo ou nao dos servicos, qualidade, defeitos e correcdes necessarias;

¢) Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade decorrente da execucdo do
contrato, tais como extravio de passagens e de bagagens, necessidade de reembolso
de passagens, etc;

d) Em caso de extravio de bilhete de passagens, em que 0 CONTRATANTE venha a
utiliza-lo para transporte, reembolso ou outra finalidade, o CONTRATANTE
responsabilizar-se-a pelo pagamento das tarifas correspondentes aos cupons de v6os
perdidos e das taxas de embarque;

e)Fornecer, a qualquer tempo e com 0 maximo de presteza, mediante solicitacdo escrita
da CONTRATADA, informacdes adicionais, dirimir duividas e orientar em todos os casos

OMmissos;

f) A seu crédito, devolver & CONTRATADA as passagens néo utilizadas num espago
igual ou superior a dez dias, contados a partir da data da emissdo do bilhete, para

ressarcimento dos valores pagos.

8.2. Constituem obrigacdes da CONTRATADA:
8.1. QUANTO AOS SERVICOS:

a) Prestar os servigos nos exatos termos detalhados no item 1.3 e seguintes do presente

instrumento;
b) as passagens deverao ser entregues conforme determinados pelo CONTRATANTE;

c) os bilhetes de passagens deverao ser fornecidos e entregues no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, a contar da solicitagdo, no endereco indicado pelo
CONTRATANTE;

d) quando o CONTRATANTE, em razdo de urgéncia, solicitar emisséo de bilhetes em

prazo inferior ao pactuado, prestar o0s servigos solicitados em carater excepcional;
e) entregar os bilhetes junto com as requisi¢cbes das passagens;

f) cancelar as passagens nao utilizadas em espaco igual ou superior a 10 (dez) dias,
contados a partir da data de emisséo do bilhete, providenciando seu crédito na proxima
fatura, correndo por conta do CONTRATANTE eventuais encargos cobrados pelas

companhias aéreas pelo cancelamento;
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de empresas, horérios e tarifas, para que o CONTRATANTE avalie e opte conforme sua

conveniéncia e atendimento da necessidade;

h) Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento de vobo,
assegurando o embarque no vdo de horario mais préximo do cancelado, ainda que de

outra companhia aérea, ressalvados os casos de impossibilidade justificada;

i) Alterar horarios de vbos, quando solicitado pela CONTRATANTE, sempre que haja
disponibilidade em qualquer companhia aérea que opere no percurso desejado,
diferentes do previamente confirmado em bilhete de passagem ja emitido,
providenciando o respectivo endosso ou cancelamento e substituicdo do bilhete de

passagem, se Necessario;

j) se o usuario designado pela CONTRATANTE deixar de viajar em virtude de atraso em
conexdao ou interrupcao de viagem, devera a CONTRATADA, providenciar a revalidacéo
do bilhete para o trecho seguinte;

k) garantir as poltronas do CONTRATANTE, nas condigdes especificadas no bilhete de
passagem.

8.2. QUANTO A ESTRUTURA DE ATENDIMENTO:
Disponibilidade de acesso a contato telefonico pré-indicado pela CONTRATADA para
atendimento 24 (vinte e quatro) horas.

8.3. DEMAIS OBRIGACOES

a) responsabilizar-se pela integral prestacdo de servicos, inclusive obrigacdes

decorrentes da inobservancia da legislagédo em vigor;

b) repassar ao CONTRATANTE quaisquer vantagens oferecidas pelas Companhias,
referentes as tarifas promocionais sobre o fornecimento de passagens, dentro da praxe

do mercado de viagens e turismo;

c) observar, rigorosamente, as normas que regulamentam o exercicio de suas

atividades, cabendo- Ihe inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes;
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apontadas pelo CONTRATANTE na execucao do Contrato;

€) manter contatos com o0 CONTRATANTE, sempre por escrito, ressalvados o0s

entendimentos verbais determinados pela urgéncia dos servicos;

f) oferecer ao CONTRATANTE condicdo de liberdade de opcéo para escolher as

empresas, horarios e percursos que cobrirdo a necessidade almejada;

g) evitar a cobranca de outras taxas, comissdes, emolumentos e outros que ndo aqueles

instituidos por leis e normas técnicas;

[) atender com urbanidade as solicitagdes do CONTRATANTE, bem como as

informacdes acerca das caracteristicas do servico;
h) cumprir fielmente as clausulas do Contrato, e dos documentos que o integram;

i) apresentar copia autenticada do ato constitutivo, estatuto ou Contrato social, sempre
gue houver alteragéo;

j) manter durante a execuc¢ao deste contrato as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacbes
necessarias para contratar com a Administragéo Publica, bem como em compatibilidade

com as obrigacdes assumidas;

k) manter em dia as obrigacdes sociais, patronais, patrimoniais, tributarias, trabalhistas,
além de encargos securitarios, previdenciarios ou de qualquer outra natureza,
passados, presentes e futuros relativos aos empregados encarregados da execugao do

fornecimento objeto do presente contrato;

l) responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo

essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento pelo 6rgédo interessado.

9. DAS PENALIDADES

9.1. ACONTRATANTE poderé aplicar a CONTRATADA, nos casos de inexecug¢ao total
ou parcial do presente Contrato, as penas de adverténcia, multa, suspensao temporaria
de participacdo em Licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo, bem

como declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica,
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administrativo.
9.2. O ndo pagamento do valor estipulado em seu respectivo vencimento acarretara a
incidéncia de multa de 2% (dois por cento) acrescido de juros e mora de 0,33% (zero

virgula trinta e trés por cento) ao dia, sobre o valor devido.

9.3. O ndo pagamento do valor estipulado ap6s 15 (quinze) dias de seu vencimento

implicara na suspenséo dos servi¢os, sendo nhormalizada ap6s a quitacdo do débito.

10. DO FORO

10.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Pirai, para dirimir quaisquer duvidas ou questées
decorrentes do presente Contrato.

10.2. Assim ajustadas, firmam as partes o presente instrumento, em 03 (trés) vias de
igualteor e rubricadas, para todos os fins de direito.

Pirai, XX de fevereiro de 2023.

Contratante Contratada

Testemunhas :

Nome:
CPF:

Nome:
CPF:

Rua Dr. Luiz Antonio G. da Silveira, 16 Centro, Pirai/R]- CEP: 27175/000
e-mail: cmpirai@pirai.rj.leg.br
Telefax: (24) 2411-9500



mailto:cmpirai@pirai.rj.leg.br

Camara Municipal de Pirai
Estado do Rio de Janeiro

ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE ME OU EPP

, com sede na , inscrita no CNPJ n°

, vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°
, DECLARA, sob as penas da Lei, que é
(MICROEMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que

cumpre os requisitos legais para efeito de qualificagdo como ME-EPP e que néo se

enguadra em nenhuma das hipéteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar
n°® 123, estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da
mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente impeditivo da participacdo no

presente certame.

(representante legal)

A Declaracdo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante
e estar assinada pelo representante legal da empresa. Entregue junto com os

documentos de Habilitag&o.
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