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ANEXO I (continuação) – DESCRIÇÕES SINTÉTICAS 
 
 

 
 

CARGO DESCRIÇÕES SINTÉTICAS 

Nível Superior 

Contador 
Planejar, coordenar e executar os trabalhos de análise e registro contábeis, 
estabelecendo normas e procedimentos contábeis, obedecendo às determinações de 
controle interno e externo, para permitir a administração dos recursos patrimoniais e 
financeiros da Câmara Municipal. 

Procurador 
Jurídico Executar atividades de consultoria e assessoramento jurídico à Câmara Municipal. 

Nível Técnico 

Técnico em 
Informática 

Coordenar, orientar, supervisionar e executar atividades na área de informática da 
Câmara. 

Nível Médio 

Oficial Legislativo  

Executar, atividades de apoio aos trabalhos legislativos, bem como aos serviços 
administrativos e financeiros da Câmara Municipal. 

Áreas de atuação: apoio aos trabalhos legislativos; protocolo e informações; arquivo 
e documentação; administração de pessoal e recursos humanos; material e 
patrimônio; orçamento, contabilidade e finanças; auxílio ao controle interno; apoio 
jurídico e operação de áudio e vídeo. 

 
* As atribuições típicas dos cargos são as constantes do Anexo V da Lei nº 1.399, de 17 de outubro de 
2018. 


