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CONTADOR

1. Administracdo Financeira e Orgamento: Conceito,
Nog¢bes Gerais, Campo de Atuacao. Orgamento Publico:
conceito, Ciclo Orcamentério, Exercicio Financeiro,
Principios Orcamentérios, Créditos Adicionais. Tipos de
Orgamento. Orgamento-Programa: conceito, finalidade e
objetivos. Instrumentos de Planejamento
Governamental: Plano Plurianual (PPA), Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e a Lei Orcamentéaria Anual (LOA).
Receita Pdublica: Conceito, Classificacbes, Receita
Orcamentaria e Extra-orcamentaria.  Classificacao
Orcamentaria. Estagios da Receita. Divida Ativa.
Despesa Publica: Conceito e classificacdes. Despesa
Orcamentaria e Extra-orcamentéria.  Classificacdo
Orcamentaria. Estagios da Despesa. Restos a Pagar.
Adiantamento ou Suprimento de Fundos. Despesas de
Exercicio Anteriores. Divida Pdblica. 2. Lei de
Responsabilidade Fiscal: Introdugdo; Receita Corrente
Liquida; disposicdo sobre a Lei de Diretrizes
Orcamentaria; Lei Orgcamentaria Anual;, Execucao
Orcamentaria; Receita Publica; Despesa Publica;
Transferéncias Legais e Voluntarias; Divida e
Endividamento; Reserva de Contingéncia;
Contingenciamento de Dotag¢des; Gestdo Patrimonial
Transparéncia, Controle e Fiscalizacdo; Relatério
Resumido da Execucdo Orcamentéria; Relatério da
Gestao Fiscal. 3. Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico: Sistema Contabil, Subsistemas de Contas:
Orcamentario, Patrimonial, Custos e Compensado.
Variagdes Patrimoniais. Escrituragao dos principais fatos
da administragdo publica: arrecadacdo das receitas
correntes e de capital, arrecadacdo da receita de divida
ativa, realizacdo das despesas correntes e de capital,
restos a pagar, operagdes de crédito por antecipacéo de
receita orgamentaria, inscricao de divida ativa tributaria e
ndo tributaria, incorporacdo de bens por doagdes
recebidas, reconhecimento da valorizagdo de bens,
baixa por cancelamento de dividas passivas de créditos
fiscais inscritos, diminuicdo de dividas por baixa da taxa
cambial, registro da depreciacdo acumulada de bens
moéveis e imoveis, registro da corre¢do monetéria
cambial, restituicdes a pagar; caucdes recebidas e
devolvidas, fiancas recebidas e devolvidas e
consignacdes em folha de pagamento e langamentos de
encerramento do exercicio financeiro. Procedimentos
contabeis orcamentarios (PCO): reconhecimento da
receita e da despesa orcamentaria, procedimentos
contabeis referentes a receita e a despesa orcamentéria,
Controle da execucéo da despesa orcamentaria, restos a
pagar, despesas de exercicios anteriores, suprimentos
de fundos. Procedimentos Contibeis Patrimoniais
(PCP). Ativos e Passivos, Mensuracdo de Ativos e
Passivos, Estoques, VPA pagas antecipadamente e
adiantamentos, Ativo Imobilizado, Ativos Intangiveis,
Reavaliagdo, Reducdo ao Valor Recuperavel,
Depreciagdo, Amortizagdo e Exaustdo, Receitas de
Transacdo sem Contraprestacdo, Receita de Transagao
com contraprestacdo, ObrigacGes a pagar, Provisdes e
Passivos Contingentes. Procedimentos Contabeis
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Especificos (PCE): FUNDEB, Concessdo de Servigcos
Publicos, Operacdes de Créditos, RPPS, Divida Ativa,
Precatérios em Regime Especial, Consorcios Publicos.
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP):
conceito e estrutura. Demonstragbes Contébeis
aplicadas ao Setor Publico (de acordo com o Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — (MCASP da
STN): Balango Org¢amentario, Balanco Financeiro,
Balanco Patrimonial, Demonstracdo das Variagbes
Patrimoniais, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa:
conceitos, estrutura, analise e técnica de elaboragéo.
Bens Publicos: conceito, classificagbes e inventario.
NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE
APLICADA AO SETOR PUBLICO - NBC T SP.
Instru¢des de Procedimentos Contébeis (IPC).
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Constituicdo Federal de 1988 (Titulo VI, Capitulo I,
Secéo Il —art 163 a 169).

Lei n® 4.320, de 17 de marc¢o de 1964.

Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000.

PORTARIA MOG n° 42 de 14 de abril de 1999.

PORTARIA INTERMINISTERIAL n° 163, de 4 de maio
de 2001 (e atualizagBes posteriores). Ministério da
Fazenda e Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestao

Resolucdo do Senado Federal n° 40, de 20/12/2001.

Resolucdo do Senado Federal n° 43, de 21/12/2001.

PROCURADOR JURIDICO

DIREITO CONSTITUCIONAL. Classificacdo das
Constituigdes. Conceito e tipos de Constituicdo. Teoria
da Constituico. Poder Constituinte: modalidades.
Interpretagdo e integracdo da Constituicdo. Principios
especificos de interpretacdo constitucional. Reforma da
Constituicdo. Revisdo e emenda constitucional. Limites
ao poder de reforma: materiais, circunstanciais e
temporais. Direito Constitucional Intertemporal.
Aplicacdo das normas constitucionais. Vigéncia, validade
e eficicia das normas constitucionais e
infraconstitucionais do regime constitucional anterior.
Disposi¢cBes constitucionais gerais e transitorias.
Principios  constitucionais.  Teoria dos  direitos
fundamentais. Natureza, aplicacdo, conflitos entre
direitos  fundamentais.  Aplicacdo de  tratados
internacionais em matéria de direitos humanos. Direitos
e garantias fundamentais. Direitos politicos. Direitos
sociais e difusos. O principio federativo. O principio da




separagdo dos Poderes. Organizacdo politico-
administrativa do Estado brasileiro. Reparticdo de
competéncias e seus critérios. Competéncias politico-
administrativas e legislativas. Autonomia dos entes
federativos. Autonomia e soberania. Intervencéo federal
e estadual. Principios constitucionais da Administragéo
Publica. O Municipio e a Federagdo. O conceito de
interesse local. A organizacdo do Municipio. Principios
aplichveis a Administragdo Pdublica. Autonomia
municipal: limitagbes constitucionais. Lei Organica do
Municipio de Pirai. O Poder Legislativo e sua
competéncia. As fungbes legislativa, administrativa e
jurisdicional. A Camara Municipal. As proibicdes e
incompatibilidades aplicaveis aos Vereadores. Direitos
parlamentares. Controle parlamentar dos atos da
administracdo publica. Comissbes parlamentares de
inquérito: objeto, poderes e limites. O processo
legislativo. Iniciativa das leis. Emendas parlamentares.
Discussdo e votagdo. Sancdo e veto. Promulgagdo e
publicacdo. Espécies legislativas. O Poder Executivo.
Atribuicdes do Poder Executivo municipal. A
responsabilidade do Poder Executivo. Os servidores
publicos: normas constitucionais. Direitos e deveres.
Acumulacé@o. Previdéncia. Ordem econdmica e ordem
social. Intervencdo do Estado no dominio econdmico. A
prestacdo de servicos publicos e as normas
constitucionais.  Financas  Publicas.  Orgamento.
Principios  constitucionais. Fiscalizagdo  contabil,
financeira, orcamentéria, operacional e patrimonial.
Tribunais de Contas da Uni@o e dos Estados:
competéncias. Empréstimos externos contraidos por
Municipio. Royalties e participacdes especiais.
Transferéncias voluntérias e retencdo de receitas
publicas. Jurisprudéncia do STF e STJ.

DIREITO ADMINISTRATIVO. Origem, objeto e conceito
do Direito Administrativo. Regime juridico da
Administragdo Pdblica. Organizacdo administrativa.
Nogdes gerais. Descentralizagdo  administrativa.
Administragdo direta e indireta. Pessoas administrativas:
pessoas politicas, autarquias, empresas publicas,
sociedades de economia mista, fundagdes.
Administragéo associada. Delegacéo social.
Organizagdes sociais, Organiza¢bes da Sociedade Civil
de Interesse Pdublico, Marco Regulatério das
Organizacbes da Sociedade Civil (Lei 13.019/2014).
Agentes publicos. Classificagdo. Agentes politicos. Os
servidores publicos. Regime juridico. Provimento de
cargos. Estabilidade. Aposentadoria. Direitos e
vantagens. Regime Juridico dos Servidores do
Municipio. Atos administrativos e fatos da Administragao.
Conceito.  Requisitos.  Pressupostos dos  atos.
Classificagdo. Vinculagdo e discricionariedade. Controle
de legalidade. Desvio de poder. Razoabilidade e
proporcionalidade. Revogagcdo e anulagdo. Processo
administrativo. Poder de policia. Conceito. Esséncia.
Fundamentos. Discricionariedade. Limitacdes
administrativas. O poder de policia municipal. Policia
administrativa. Nog8es gerais. Modos de atuagdo: a
ordem de policia, a licenga, a autorizacéo, a fiscalizacdo
e a sancéo de policia. Atividades comunicadas. Espécies
de poder de policia. Policias de costumes e diversoes;
de comunicacdes; sanitaria; de viacdo e transito; de
comércio e industria; de profissdes; ambiental e de
seguranca  publica.  Partilha  constitucional da
competéncia de policia administrativa. Interven¢do do
Estado na propriedade. Nocdes gerais. Ocupacao
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temporaria. Requisicdo. Limitacdo administrativa.
Serviddo administrativa. Tombamento. Intervencéo
sancionatéria: multa, interdicdo, destruicdo de coisas e
confisco. Parcelamento e edificacdo compulsérios.
Desapropriacdo. Conceito. Fundamentos. Requisitos.
Competéncia legislativa. Objeto da desapropriagao.
Desapropriacdo por utilidade publica, por necessidade
publica e por interesse social. Desapropriacdo por zona.
Desapropriacéo indireta. Imissdo de posse. Retrocessao.
Indenizacdo. Politica urbana. Instrumentos da politica
urbana. Plano Diretor. Perimetro urbano. Gestdo
Democratica da Cidade. Regularizacédo fundiéria urbana
e rural. Licitacdo. Conceito. Principios. Competéncia
legislativa. Dispensa e inexigibilidade. Modalidades.
Concorréncia, tomada de precos, convite, concurso,
leildo, pregdo presencial e pregdo eletrénico. Fases da
licitacdo. Edital. Habilitac8o. Classificagdo. Adjudicacdo
e homologacdo. Anulacdo e revogagdo. Recursos
administrativos. Contratos administrativos. Conceito.
Caracteristicas. Clausulas essenciais. Formalizagdo e
alteracdo dos contratos. Execucdo e Inexecucao.
Extincdo do contrato. Revisdo, reajustamento e
prorrogagdo. Desfazimento e consequéncias. Teoria da
imprevisdo. Equilibrio econdmico-financeiro. Sangbes
administrativas. Recursos. Contratos de gestdo, termos
de parcerias, termo de colaboracdo e termo de fomento.
Consorcios Administrativos e Consorcios Publicos.
Contratos de Programa. Contratos de Rateio. Servigos
publicos. Nogdes gerais. Principios informativos
especificos. Formas de execucdo. Delegagéo.
Concesséo. Permissdo. Autorizagdo. Parcerias Publico-
Privadas. Tarifa e Prego. Receitas alternativas,
complementares, acessoOrias e projetos associados.
Retomada do servico. Encampacgdo. Desapropriacao.
Reversibilidade dos bens afetos ao servico. Bens
publicos. Conceito. Afetacdo e desafetagdo. Regime
juridico dos bens publicos méveis e imoveis. Formas de
aquisicdo e alienagdo dos bens puablicos. Gestado
patrimonial. Venda, permuta, doacdo, aforamento,
locagéo, concessao de direito real de uso, concesséo de
uso, cessdo, permissdo e autorizagdo de uso,
incorporagdo ao capital de sociedade, dacdo em
pagamento, usucapido, investidura e concurso
voluntario. Gestdo financeira. Orgcamento. Receita e
despesa. Execucdo orgcamentéria. Responsabilidade
Fiscal. Endividamento publico: limites e competéncia.
Fiscalizacdo contabil, financeira, or¢camentaria e
patrimonial. Sistemas de controle externo e interno.
Tribunais de Contas. Controle da atividade
administrativa. NogBes gerais. Controle parlamentar.
Controle popular. Controle pelos Tribunais de Contas.
Improbidade Administrativa. Responsabiliza¢cdo objetiva
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de
atos contra a administracdo publica. Acordos de
leniéncia.  Controle jurisdicional e  autocontrole.
Contencioso administrativo. Processo administrativo.
Principios constitucionais. Direito de acesso a
informacdo. Direito a certidfes. Requisicdes de
processos. Direito de peticdo aos Poderes Publicos.
Jurisprudéncia do STF, STJ e TCU.

DIREITO TRIBUTARIO. Atividade financeira do Estado.
Despesa e receita publicas. Orgamento publico. Crédito
publico. Lei n° 4.320/64. Relagbes do Direito Tributario
com outros ramos do Direito. Fontes do Direito
Tributéario. Sistema Constitucional Tributario. Sistema
Tributario Nacional. Competéncias tributarias da Unido,




Estados e Municipios. LimitagBes constitucionais ao
poder de tributar: imunidades e privilégios. Principios
constitucionais tributarios: capacidade contributiva,
legalidade, anterioridade e irretroatividade. A distribuicdo
da competéncia legislativa tributaria. Federalismo fiscal.
Reparticdo das receitas tributérias. Fundo de
Participacdo dos Municipios. Retencdo de recursos.
Hipbteses. Principios gerais do direito tributario.
Legislacé@o tributéria: conceito, vigéncia e aplicacéo.
Interpretagdo e integracdo do Direito Tributério. A
correcdo das antinomias. Espécies de tributos.
Impostos, taxas e contribuicbes. Caracteristicas. Fato
gerador: aspectos objetivos, espaciais e quantitativos,
classificagdo. Tempo do fato gerador. Lugar do fato
gerador, base de calculo, sujeito ativo e sujeito passivo.
Contribuinte e responsavel. Solidariedade, capacidade
tributéaria e domicilio tributario. Responsabilidade
tributaria dos sucessores, de terceiros e por infrag@es.
Substituicdo tributaria: modalidades Aliquotas. Crédito
tributario:  constituicdo. O langamento e suas
modalidades. Obrigac¢Bes principal e acessoéria. Evaséo
e elisdo fiscal. Normas antielisivas. Direitos e deveres
dos contribuintes. Suspensé&o, extingdo e exclusdo do
crédito tributario. Prescricdo e decadéncia. Repeti¢cdo do
indébito. Garantias e privilégios. Administragao tributaria.
Acdo fiscalizatéria. Processo administrativo tributério.
Infracbes e sangBes em matéria tributéria. A natureza
das penalidades tributérias. Imunidade. Isencdo, nédo
incidéncia, anistia e remissdo. Processo tributario
judicial. Divida ativa. Execucgéo fiscal. Medida Cautelar
Fiscal. Mandado de seguranca. Ac¢bes declaratdrias,
anulatérias e de consignacdo em pagamento. Medidas
cautelares. Acdo Resciséria. Suspensdo judicial da
exigibilidade do  crédito tributario. Privilégios.
Contencioso fiscal. Renuncia fiscal. Tributos municipais.
Impostos, taxas e contribui¢es. Imposto municipal sobre
Servigos (ISS). Fato gerador e base de calculo. Sujeito
ativo e sujeito passivo. ISS: conceito de servigo.
Servicos compreendidos na competéncia municipal.
Relacdes ente ISS e ICMS: fornecimento simultdneo de
mercadorias e servigos. Sistema tributario municipal.
Extrafiscalidade. Funcdo social da propriedade.
Progressividade dos impostos. Lei de Responsabilidade
Fiscal. Jurisprudéncia do STF e STJ.

DIREITO CIVIL. (Lei 10.406/2002): Vigéncia, validade,
eficicia, interpretacédo e aplicacdo das normas civis (Lei
de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro, Decreto-
lei 4.657/1942); Parte geral: Pessoa natural; Pessoa
juridica; Direitos da personalidade; Personalidade,
capacidade, representagdo, assisténcia, emancipagao,
estados (individual, familiar e politico), nome e registro
(Lei de Registros Publicos, Lei 6.015/1973), auséncia,
curadoria dos bens do ausente, morte e sucessao
proviséria e sucessdo definitiva da pessoa natural;
Associacdes, fundacdes, entes despersonalizados,
sociedades de fato e sociedades irregulares; Domicilio
civil; Bens juridicos: Bens considerados em si mesmos:
Bens corporeos e incorpéreos; Bens imoveis e moéveis;
Bens fungiveis e consumiveis, bens divisiveis e
indivisiveis, bens simples e compostos, bens singulares
e coletivos; Bens reciprocamente considerados: Bens
principais e acessorios; Benfeitorias, acessbes e
pertencas; Frutos e produtos; Bens considerados em
relacdo ao sujeito: Bens publicos e particulares; Bem de
familia: Convencional e legal (Lei 8.009/1990); Fato
juridico: fato, ato e negécio juridicos; Efeitos aquisitivos,
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modificativos, conservativos e extintivos do fato juridico;
Elementos constitutivos do negocio  juridico
(Pressupostos de existéncia); Validade, invalidade
(nulidade a anulabilidade) do negdcio juridico,
representacdo e simulagéo; Eficacia do negdcio juridico:
condicdo, termo e encargo; Defeitos do negdcio juridico:
Erro, dolo, coacéo, lesdo, estado de perigo e fraude
contra credores; Atos juridicos licito e ilicito; Abuso de
direito; Prova. Prescricdo e decadéncia. Direito das
obrigag@es; Obrigacdes: Obrigacdes de dar coisa certa e
incerta, obrigagbes de fazer e ndo fazer, obrigacdes
alternativas, obrigagdes divisiveis e indivisiveis e
obrigagOes solidarias; Cessao de crédito e Assuncao de
Divida; Pagamento, Pagamento em consignacao,
pagamento com sub-rogacgao, imputacdo do pagamento,
dagdo em pagamento, novagdo, compensacgao, confusdo
e remissdo das dividas, Mora, perdas e danos, juros
legais e convencionais, clausula penal, arras, sinal.
Direito dos contratos; Contratos civis: Estipulacdo em
favor de terceiro, promessa de fato de terceiro, vicios
redibitérios, eviccdo, contratos aleatérios, contrato
preliminar, contrato com pessoa a declarar; Extingdo do
contrato: Distrato, clausula resolutiva, resolugdo por
onerosidade excessiva; Espécies de Contrato: Compra e
venda, retrovenda, venda a contento e venda sujeita a
prova, preempcéo ou preferéncia, venda com reserva de
dominio, venda sobre documentos; Troca ou permuta,;
Contrato estimatorio; Doagdo; Locagcdo de coisas;
Empréstimo: Comodato e mutuo; Prestacdo de servigo;
Empreitada; Dep0sito:  Depédsitos  voluntario e
necessario; Mandato, mandatos voluntario e judicial;
Comissdo; Agéncia e distribuicdo; Corretagem;
Transporte: transporte de pessoas e de coisas; Seguro:
seguro de dano e de pessoa; Constituicdo de renda;
Jogo e da aposta; Fianga; Transagdo; Compromisso;
Atos Unilaterais: Promessa de recompensa, gestdo de
negocios, pagamento indevido, enriquecimento sem
causa, Locacdo imobiliaria  (Lei  8.245/1991).
Responsabilidade civil: responsabilidade contratual e
extracontratual, subjetiva e objetiva, direta e indireta;
Obrigacdo de indenizar e fixacdo da indenizagao.
Direitos reais: Posse; Propriedade: descoberta,
usucapiao: ordinario, extraordinario, especial
(Constituicdo Federal/1988 e Lei 6.969/1981): rural,
urbana, por abandono do lar e administrativa (Lei
11.977/2009; e Lei 12.424/2011), pela dissolucdo da
unido estavel (Lei n° 9.278/1996), coletiva (Lei
10.257/2001), indigena (Lei 6.001/1973), registro do
titulo, acessédo, ocupagédo, achado do tesouro, tradicdo,
especificacdo, confusdo, comissao e adjuncao; Direitos
de vizinhanca: uso anormal da propriedade, &rvores
limitrofes, passagem forcada, passagem de cabos e
tubulacdes, &guas, limites entre prédios e direito de
tapagem e direito de construir; Condominio geral,
voluntario, necessario e edilicio; Propriedade resoltvel;
Propriedade fiduciaria: moéveis e iméveis (Lei
4.591/1964; e Lei 9.514/1997); Serviddes; Usufruto; Uso;
Habitag8o; Direito do promitente comprador; Penhor;
Hipoteca; Anticrese. Direito de Familia: Direito pessoal:
casamento e relacdes de parentesco; Direito Patrimonial:
regime de bens entre os coénjuges, usufruto e da
administragdo dos bens de filhos menores, alimentos
(Lei 5.478/1968, Lei 8.971/1994.e Lei 11.804/2008) e
bem de familia; Separagdo e Divorcio: judicial e
extrajudicial (Constituicdo Federal/1988, Lei 6.515/1977),
Investigacdo de paternidade (Lei 8.560/1992); Unido



estavel, Tutela e curatela (Estatuto da Crianca e do
Adolescente, Lei 8.069/1990, e Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia, Lei 13.146/2015). Direito das sucessodes:
Sucessdo em geral: heranca, vocacao hereditaria,
heranca jacente e peticho de heranga; Sucessdo
legitima; Sucessao testamentaria; Inventario e partilha.
Jurisprudéncia do STF, STJ e TJSP.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL. (Lei 13.105/2015):
Aplicacdo da norma processual no tempo e no espago;
Normas fundamentais. Jurisdicdo e acgdo, limites da
jurisdicao nacional, Cooperacao internacional;
Organizacéo e divisdo do Poder Judiciario (Constituicdo
Federal/1988); Competéncia: critérios, fixacdo,
modificacdo da competéncia e declaracdo de
incompeténcia, cooperagdo nacional; Legitimacgao:
ordinaria e extraordinaria; Capacidade processual:
capacidade de ser parte, capacidade de estar em juizo e
capacidade postulatoria,; Partes: Deveres,
responsabilidade, despesas, honoréarios, multas,
gratuidade de justica e sucessdo das partes;
Procuradores: Representacao processual, sucessao dos
procuradores, deveres e responsabilidade (Estatuto da
Advocacia e da OAB, Lei 8.906/1994 com alteracdes
posteriores; e Codigo de Etica e Disciplina da OAB);
Litisconsorcio e Intervencao de terceiros; Juiz: Poderes,
deveres, responsabilidade, impedimentos e suspeigdo
do juiz; Auxiliares da justica; FungBes essenciais a
justica: Ministério Publico, Advocacia Publica, Defensoria
Publica e Advocacia (ConstituicAo Federal/1988); Atos
processuais: Forma dos atos processuais, atos em geral,
atos da parte, atos do juiz e atos do escrivao ou chefe de
secretaria; Tempo dos atos processuais: Prazos
processuais: contagem e verificagcdo dos prazos e
penalidades; Lugar dos atos processuais; Comunica¢des
dos atos processuais: Cartas, citacdes e intimagoes;
Nulidades dos atos processuais; Distribuicdo e do
registro; Valor da causa; Tutela provisoria; Formacao do
processo; Suspensdo do processo; Extingdo do
processo; Processo de conhecimento e cumprimento de
sentenca: Procedimento sumario (Lei 5.869/1973);
Procedimento comum: Peticdo inicial: requisitos e
pedido; Indeferimento da peti¢cdo inicial; Improcedéncia
liminar do pedido. Audiéncia de conciliagdo ou de
mediacdo; Resposta do réu: Contestagcdo e
reconvencdo; Revelia; Providéncias preliminares e
saneamento: ndo incidéncia dos efeitos da revelia, fato
impeditivo, modificativo ou extintivo do direito do autor e
alegacdes do réu; Julgamento conforme o estado do
processo: extingdo do processo, julgamento antecipado
do mérito e saneamento e organizacdo do processo;
Audiéncia de instrucdo e julgamento; Provas em geral e
em espécie: producdo antecipada da prova, ata notarial,
depoimento pessoal, confissdo, exibicdo de documento
ou coisa, prova documental, forca probante dos
documentos, arguicao de falsidade, producdo da prova
documental, documentos eletrénicos, prova testemunhal,
admissibilidade, valor e producdo da prova testemunhal,
prova pericial e inspec¢do judicial; Sentenca: elementos e
efeitos; Coisa julgada; Remessa necesséria; julgamento
das acdes relativas as prestaces de fazer, de néo fazer
e de entregar coisa; Liquidagdo de sentenca;
Cumprimento de sentenga. Procedimentos especiais:
Teoria geral dos procedimentos especiais;
Procedimentos especiais de jurisdicdo contenciosa e de
jurisdicdo voluntéria: Consignacdo em pagamento,
Depésito; Acd8o de exigir contas; Procedimentos
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possessorios; Procedimentos de usucapido de terras
particulares (usucapido ordinario, extraordinario, especial
urbana, rural, pela dissolucdo da unido estavel e por
abandono do lar, administrativo, coletivo e indigena
(Constituicdo Federal/1988, Codigo Civil/l2002, Lei
6.001/1973, Lei 6.969/1981, Lei n° 9.278/1996, Lei
10.257/2001, Lei 11.977/2009, Lei 12.424/2011); Outras
acles para defesa da propriedade e da posse: acéo
vindicatoria, acéo reivindicatéria, acdo de imissdo na
posse, acdo negatoria, agdo confessoria, agdo de dano
infecto, acdo publiciana, acdo declaratéria e acdo de
indenizac@o. Procedimentos decorrentes da locacgdes
imobiliarias (Lei 8.245/1991); Divisdo e da demarcagao
de terras particulares; A¢8o de dissolucdo parcial de
sociedade; Inventario, partilha, arrolamento, inventario
extrajudicial e requerimento de alvarda judicial (Lei
6.858/1980); Embargos de terceiros; Oposicao;
Habilitagdo; AcBes de familia e procedimentos
decorrentes das relagdes familiares (Constituicdo
Federal/1988, Estatuto da Crianca e do Adolescente, Lei
5.478/1968, Lei 6.515/1977, Lei 8.971/1994 e Lei
11.804/2008) e bem de familia; Separagdo e Divorcio:
judicial e extrajudicial (Constituicao Federal/1988, Lei
6.515/1977), Investigacdo de paternidade (Lei
8.560/1992); Monitério; Homologagdo do penhor legal;
Regulacdo de avaria grossa; Restauracdo de autos;
Notificag8o e da interpelacéo; Alienacéo judicial; Divorcio
e da separacgdo consensuais, da extingao consensual de
unido estavel e da alteracdo do regime de bens do
matriménio; Testamentos e dos codicilos; Heranca
jacente; Bens dos ausentes; Coisas vagas; Interdi¢éo;
Tutela e curatela (Codigo Civil. Lei Estatuto da Pessoa
com Deficiéncia); Organizacdo e da fiscalizacdo das
fundacdes; Ratificacdo dos protestos maritimos e dos
processos testemunhaveis formados a bordo; Juizados
especiais civeis estaduais, federais e Fazendarios (Lei
9.099/1995, Lei 10.259/2001 e Lei 12.153/2009);
Processo coletivo: acado civil publica e agdo popular (Lei
4.717/1965, Lei 7.347/1985 e Lei 8.078/1990), Mandado
de seguranca individual e coletivo (Lei 12.016/2009);
Busca e apreensdo e de deposito de coisa vendida a
crédito com reserva de dominio e de coisa gravada com
alienacdo fiduciaria em garantia (Decreto-lei 911/1969);
Juizo arbitral (Lei 9.307/1996); Processo de execucao:
Execucdo em geral: Partes, competéncia, requisitos
necessarios para realizar qualquer execucao,
inadimplemento do devedor e titulo executivo,
responsabilidade patrimonial; ExecucBes em espécie:
Execucdo para a entrega de coisa certa e incerta;
Execucdo das obrigacbes de fazer e de nao fazer;
Execuc@o por quantia certa contra devedor solvente;
Penhora: objeto, documentac&o, registro, deposito,
lugar, modificages, modalidades, avaliacao,
expropriacdo de bens, adjudicacdo, alienagdo e
satisfacdo do crédito; Execucdo contra a fazenda
publica; Execugdo de alimentos; Embargos do devedor,
embargos a execugdo contra a fazenda publica,
embargos a execucdo fundada em titulo extrajudicial,
embargos a execucdo e embargos na execucao por
carta; Excecdo ou objecdo de pré-executividade;
Suspensdo e da extingdo do processo de execucao;
Execucéo fiscal (Lei 6.830/1980). Processo nos tribunais
e meios de impugnagdo das decis6es judiciais: Ordem
dos processos nos tribunais e processos de competéncia
origindria dos tribunais; Incidentes de assuncdo de
competéncia e de arguicdo de inconstitucionalidade;



Conflito de competéncia; Homologacdo de decisao
estrangeira e da concessdo do exequatur a carta
rogatéria; Acdo rescisoéria; Incidente de resolugdo de
demandas repetitivas; Reclamacdo; Teoria geral dos
recursos; Recursos em espécie; A¢Bes autdbnomas de
impugnacdo e sucedaneos recursais: Acao anulatoria;
Embargos de terceiro; Mandado de seguranca.
Jurisprudéncia do STF, STJ e TJSP.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AGUIAR, Joaquim Castro e GONCALVES, Marcos
Flavio R. Processo legislativo municipal. Rio de
Janeiro: IBAM.

AGUIAR, Joaquim Castro. Competéncia e autonomia
dos municipios na nova Constituicdo. Rio de
Janeiro: Forense.

AGUIAR, Joaquim Castro. Regime juridico das taxas
municipais. Rio de Janeiro: IBAM/Livros Técnicos e
Cientificos.

BALEEIRO, Aliomar. Direito tributario brasileiro
(atualizado por Misabel Abreu Machado Derzi). Rio
de Janeiro: Forense.

BANDEIRA DE MELLO, Celso Antonio. Curso de direito
administrativo. Sao Paulo: Malheiros Ed.

BARBON, Sandra A. Lopez. Do IPTU. Belo Horizonte:
Del Rey.

BASTOS, Celso Ribeiro. Curso de direito constitucional.
Sao Paulo: Saraiva.

BRASIL. Constituicdo da Republica de 1988, atualizada.

BRASIL. Lei n° 4.320, de 17/03/64 (normas de direito
financeiro) e legislacdo complementar.

BRASIL. Lei n° 5.172, de 25/10/66 (Codigo Tributario
Nacional) e legisla¢cdo complementar.

COELHO, Sacha Calmon Navarro. Comentarios a
Constituicdo de 1988 - sistema tributario. Rio de
Janeiro: Forense.

CASTRO, José Nilo de. Direito municipal positivo. Belo
Horizonte: Del Rey.

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo.
Sao Paulo: Atlas.

Parcerias na administracdo
publica. Sao Paulo: Atlas.

FERRARI, Regina Maria Macedo Nery. Controle da
constitucionalidade das leis municipais. Sao Paulo:
Ed. RT.

FERREIRA FILHO, Manoel Gongalves. Comentarios a
Constituicdo brasileira de 1988. S&o Paulo: Saraiva.

Do processo

legislativo. Sao Paulo: Saraiva.

GAJARDONI, Fernando do Fonseca et al. Teoria Geral
do Processo: comentarios ao CPC de 2015. Sao
Paulo: Método, 2015.

. Processo de conhecimento e cumprimento de
sentenga: comentarios ao CPC de 2015. S&o Paulo:
Método, 2016.

. Execucé@o e Recursos: comentérios ao CPC de
2015. Sao Paulo: Método, 2017.

ICHIHARA, Yoshiaki. Imunidades tributarias. Sao Paulo:
Atlas.

JUSTEN FILHO, Margal. Comentarios a lei de licitagbes
e contratos administrativos. Sao Paulo: Dialética.
MARTINS, Ives Gandra. Sistema tributario na

Constituico de 1988. Sao Paulo: Saraiva.

MEDAUAR, Odete. Direito administrativo moderno. Sao

Paulo: Ed. RT.
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MEDINA, José Miguel Garcia. Novo cédigo de processo
civi  comentado: com remissbes e notas
comparativas ao CPC/1973. 42 ed. Séo Paulo:
Revista dos Tribunais, 2016.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo
brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros Ed.

Direito municipal brasileiro.
Sao Paulo: Malheiros Ed.

MORAES, Alexandre de. Direito constitucional. Sao
Paulo: Atlas.

MOTTA, Carlos Pinto Coelho et alli. Responsabilidade
fiscal. Belo Horizonte: Del Rey.

NERY JR., Nelson. NERY, Rosa Maria de Andrade.
Instituicbes de Direito Civil. Vol. I, Tomo I: Teoria
Geral do Direito Privado. Sao Paulo: Revista dos
Tribunais.

, InstituicBes de Direito Civil. Vol. 1, Tomo II: Parte
Geral. Sao Paulo: Revista dos Tribunais.

, InstituicBes de Direito Civil. Vol. 2: Direito das
Obrigag@es. S&o Paulo: Revista dos Tribunais.

, Instituicdes de Direito Civil. Vol. 3: Contratos. S&do
Paulo: Revista dos Tribunais.

, Instituicdes de Direito Civil. Vol. 4: Direitos Reais.
Sao Paulo: Revista dos Tribunais.

, Instituicbes de Direito Civil. Vol. 5: Familia. S&o
Paulo: Revista dos Tribunais.

, Instituicbes de Direito Civil. Vol. 6: Sucessdes.
Sao Paulo: Revista dos Tribunais.

, Instituicdes de Direito Civil. Vol. 7: Personalidade.
Sao Paulo: Revista dos Tribunais.

, InstituicBes de Direito Civil. Vol. 8: Registral. Sdo
Paulo: Revista dos Tribunais.

NOGUEIRA, Ruy Barbosa. Curso de direito tributario.
Sao Paulo: Saraiva.

OLIVEIRA, Fernando Andrade. LimitacBes
administrativas a propriedade privada imobiliaria.
Rio de Janeiro: Forense.

OLIVEIRA, Régis Fernandes de. Taxas de policia. Sao
Paulo: Ed. RT.

HORVATH, Estevao & TAMBASCO, Teresa
Cristina Castrucci. Manual de direito financeiro. Sao
Paulo: Ed. RT.

PEREIRA JUNIOR, Jessé Torres. Comentarios a lei das
licitacdes e contratacbes da administragdo publica.
Rio de Janeiro: Renovar.

PINASSI, Ayrton. Direito municipalista constitucional.
Campinas (SP): Ed. Conan.

PIRAI. Cédigo Tributario Municipal atualizado.

. Regime Juridico dos Servidores do Municipio de
Pirai. Lei n°® 964, de 11 de agosto de 2009,
atualizada.

Lei de Estrutura Administrativa da Camara
Municipal atualizada.

. Lei Orgénica do Municipio atualizada.

. Regimento Interno da Camara Municipal de Pirai
atualizado.

RIGOLIN, Ivan Barbosa. O servidor publico nas reformas
constitucionais. Sao Paulo: Forum.

& BOTTINO, Marco Tullio.
Manual prético das licitacbes. S&o Paulo: Saraiva.

ROSA JR., Luiz Emygdio F. da. Manual de direito
financeiro e de direito tributario. Rio de Janeiro:
Renovar.

SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional
positivo. Sao Paulo: Malheiros Ed.




SOUTO, Marcos Juruena Vilela. Desestatizagao,
privatizagdo, concessfes e terceirizacbes. Rio de
Janeiro: Lumen Juris.
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Nuacleo Comum de Legislagdo Municipal para os
cargos de Procurador Juridico e Contador

1. A competéncia e a autonomia municipal. Principios.
2. Os Poderes municipais. As atribuices da Camara
Municipal. Composicao e estrutura da Camara Municipal.
3. Processo e técnica legislativa. As proposicoes.
Apresentacéo, apreciagdo pelas Comissfes da Camara,
discussao e votagdo. Disposi¢Bes especiais. As reunides
da Cémara. Os trabalhos em Plenario. 4. As atribuicdes
do Poder Executivo. Responsabilidade. Composicdo e
estrutura do Poder Executivo. 5. Politicas municipais.
Politica urbana. Politica do meio ambiente. Politica de
salde. Politica cultural e educacional. Politica de
assisténcia social. Politica econbmica. 6. Servidores
publicos. Regime juridico. Direitos e proibicdes.
7. Provimento dos cargos publicos. Posse e exercicio.
Processo disciplinar. 8. Atos municipais. Processo
administrativo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AGUIAR, Joaquim Castro e GONCALVES, Marcos
Flavio R. O Municipio e o processo legislativo. Rio
de Janeiro: IBAM.

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988 atualizada.

CASTRO, José Nilo de. Direito municipal positivo. Belo
Horizonte: Del Rey.

GALVAO, Rodrigo. Elementos de técnica legislativa.
Porto Alegre: Sergio Antonio Fabris Editor.

GONGCALVES, Marcos Flavio R. (coord.). Manual do
Prefeito. Rio de Janeiro: IBAM.

GONGCALVES, Marcos Flavio R. (coord.). O Vereador e a
Camara Municipal. Rio de Janeiro: IBAM

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito municipal brasileiro.
S&o Paulo: Malheiros Ed.

PIRAI. Regime Juridico dos Servidores do Municipio de
Pirai. Lei n°® 964, de 11 de agosto de 2009,
atualizada.

. Lei Orgénica do Municipio atualizada.
. Regimento Interno da Camara Municipal de Pirai
atualizado.
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SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AZEREDO, José Carlos de. Gramatica Houaiss da lingua
portuguesa. Sao Paulo: Publifolha.

CUNHA, Celso; CINTRA, Luis Felipe Lindley. Nova
gramética do portugués contemporaneo. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira.

FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para
entender o texto: leitura e redac&o. S&o Paulo: Atica.

> NIVEL TECNICO / NIVEL MEDIO

CONTEUDQS PROGRAMATICOS E SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

CONHECIMENTOS TECNICO-PROFISSIONAIS

TECNICO EM INFORMATICA

Portugués para os cargos de Contador e Procurador
Juridico

1. Organizagdo textual: interpretacdo dos sentidos
construidos nos textos verbais e nao verbais;
caracteristicas de textos descritivos, narrativos e
dissertativos; discursos direto e indireto; elementos de
coesdo e coeréncia. 2. Aspectos semanticos e
estilisticos: sentido e emprego dos vocabulos; tempos,
modos e aspectos do verbo; uso dos pronomes;
metafora, metonimia, antitese, eufemismo, ironia.
3. Aspectos morfoldgicos: reconhecimento, emprego e
sentido das classes gramaticais em textos; processos de
formacéo de palavras; mecanismos de flexdo dos nomes
e dos verbos. 4. Processos de constituicdo dos
enunciados: coordenacao, subordinacdo; concordancias
verbal e nominal; regéncias verbal e nominal; colocacéo
e ordem de palavras na frase. 5. Sistema grafico:
ortografia; regras de acentuagdo; uso dos sinais de
pontuacao.

1. Microinformatica. Conceitos. Caracteristicas.
Modalidades de processamento (online, offline, batch,
real time, time sharing). Arquitetura, Organizacdo e
Montagem de Computadores - Hardware: conceitos,
identificacdo dos componentes e fungdes, siglas, tipos,
caracteristicas, conexdes e conectores, equipamentos,
midias. Memoéria. Placa mae. CPU X
Microprocessadores. Equipamentos e Dispositivos de
armazenamento, opticos, de entrada, de entrada/saida e
de saida de dados. Instalagéo, montagem e manutencdo
de computadores. Software: conceitos, software basico e
aplicativo, sistemas operacionais. Conceitos sobre a
operacdo de microcomputadores. Ambientes Windows
XP/7/8/10 BR — Area de Trabalho, significado e uso das
teclas, icones, atalhos de teclado, gerenciador de pastas
e arquivos - Interface Gréafica — Windows
Explorer/Computador, formatos, emprego de recursos.
Ambientes Linux — Conceitos, UBUNTU, .Interface
Grafica — KDE, GNOME, UNITY, XFCE, emprego de
recursos, comandos, area de trabalho, icones, atalhos
de teclado, gerenciador de pastas e arquivos -
NAUTILLUS, DOLPHIN, entre outros. Windows Server
2008/2012. Conceitos, caracteristicas, componentes,
emprego dos recursos. Instalagdo, operagéo,
administracdo e gerenciamento. 2. MSOffice 2010/2013
BR (Word, Excel, Powerpoint Access) X LibreOffice 5.4
(Writer, Calc, Impress, Base) - conceitos, caracteristicas,
icones, atalhos de teclado, uso do software e emprego
dos recursos. 3. Redes de Computadores. Conceitos,
caracteristicas, comunicacdo de dados, sinais analogico
e serial, transmissdo serial x paralela, half-duplex X full-
duplex, meios de transmissao, conectores, topologias,
protocolos, tecnologias, padrées Fast Ethernet X Gigabit
Ethernet X 10 Gigabit Ethernet X ATM, modelo OSV/ISO,
Arquitetura TCP/IP, redes cabeadas e wireless,
méscaras de rede. Gerenciamento e manutencdo de
rede. 4. Programac&o. Conceitos bésicos, caracteristicas,
estruturas de dados, construcdo de algoritmos.
Linguagens de programacdo e Ambientes de
Desenvolvimento. Java, JavaScript, HTML X HTML 5 X
XHTML, XML, CSS, ASP X PHP. 5. Sistemas de
Informacdo e Banco de Dados. Conceitos, no¢des de
sistemas de informacao, caracteristicas, ciclo de vida de
sistemas, metodologias, modelo relacional, modelagem,
UML, SQL. 6. Web. Conceitos, caracteristicas, acesso,
navegacdo, busca, pesquisa, Internet X Intranet X
Extranet, browsers Internet Explorer 11 BR, Firefox
Mozilla v44.0.2 ou superior, Google Chrome.



CorreioEletrénico.WebMail. Mozilla Thunderbird,
MSOffice Outlook 2010/2013 BR. RedesSociais:
Facebook, Linkedin, Twitter, Orkut, MySpace, Badoo. 7.
Seguranga. Conceitos, caracteristicas, seguranca de
equipamentos, de sistemas de informacg&o, em redes e
na internet.  Virus. Backup. Firewall. VPN.
Procedimentos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AMARAL, Luis Gustavo. CSS - Guia de Consulta
Réapida, Novatec, 2009.

BALTZAN, Paige& PHILLIPS, Amy. Sistemas de
Informacéo, Bookman, 2012.

BEZERRA, Eduardo. Principios de Andlise e Projeto de
Sistemas com UML- Um Guia Pratico para
Modelagem de Sistemas, Campus, 2006.

COSTA, Renato da. Informatica para Concursos, Ed.
Impetus, 2015.

DAMAS, Luis. SQL — Structured Query Language, LTC,
2007.

FLANAGAN, David. JavaScript O Guia definitivo,
Bookman, 2012.

FORBELLONE, A. L. V. & EBERSPACHER, H. F. Logica
de Programacéo: a Construgdo de Algoritmos e
Estruturas de Dados, Makron Books, 2005.

FOROUZAN, Behrouz A. Comunicacdo de Dados e
Redes de Computadores, McGraw Hill, 2008.

LYRA, Mauricio Rocha. Seguranca e Auditoria em
Sistemas de Informacéo, Ciéncia Moderna, 2008.
MANZANO, José Augusto N. G. Guia Pratico de

Informatica, Erica, 2011.

Manuais técnicos e help/ajuda de hardware e software.

NAKAMURA, Emilio Tissato& GEUS, Paulo Licio de.
Seguranca de Redes em Ambientes Corporativos,
Novatec, 2007.

PALMA, Luciano & PRATES, Rubens. TCP/IP — Guia de
Consulta Rapida, Novatec, 2009.

RUMBAUGH, James & BLAHA, Michael. Modelagem e
Projetos Baseados em Objetos com UML2,
Campus, 2006.

SOMMERVILLE, S. Engenharia de Software, Person
Education do Brasil, 2007.

TANENBAUM & WETHERALL. Redes de
Computadores, Pearson, 2011.
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OFICIAL LEGISLATIVO

1. Municipio: 1.1. Autonomia e competéncia; Camara
Municipal: caracteristicas, atribuicbes, composicao,
atribuicbes dos vereadores, suas prerrogativas e
responsabilidades; Relagdes da Cémara com o Poder
Executivo. 1.2. Organizac&o e funcionamento da Camara
segundo seu Regimento Interno: sede, instalacdo,
O6rgdos e suas competéncias; Plenario e liderancas,
comissdes, sessdes;, Gestdo dos servicos internos da
Camara; Procedimentos de controle. Ordem regimental.
1.3. Recesso Parlamentar. 1.4. O vereador e o0
orcamento municipal; 1.5. Processo legislativo. 1.6.
Conceitos basicos de técnica legislativa. 2. Gestao de
documentos e arquivos. 2.1. Terminologia e glossario.
2.2. Conceitos sobre gestdo de documentos e func¢des
arquivisticas (identificacdo, classificacdo e avaliacéo);
Plano de classificacdo de documentos: conceito,
organizacdo, métodos, objetivos e aplicagéo. 2.3. Tabela
de temporalidade: objetivos, conceitos basicos sobre
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eliminacgao, transferéncia e recolhimento de documentos
e respectivos procedimentos. 2.4. Controle de acesso e
grau de sigilo de documentos, conforme sua
classificagdo; prazos de restricho de acesso e sua
vigéncia; competéncias e critérios para a determinacdo
do grau de sigilo. 2.5. Conceitos e definicdes sobre
atividades de protocolo. 2.6. Conhecimentos basicos
sobre processos e procedimentos processuais e legais
de atos administrativos, de acordo com o Manual de
Gestéo de Protocolo do Estado do Rio de Janeiro e seu
glossario de termos. 2.7. Atos oficiais: Fundamentos
éticos e legais, classificacdo e espécies, conceitos e
utilizacé@o, glossario de termos; conforme o Manual de
Redacéo Oficial do Poder Executivo do Estado do Rio de
Janeiro. 3. Administracdo de materiais: 3.1. Materiais
e estoques: Conceitos, finalidade, atribuicBes. 3.2.
Logistica, planejamento, especificagbes; normatizacdo e
padronizacdo de materiais, identificacéo, classificagéo e
codificacdo. 3.3. Curva ABC, gestdo de estoques,
avaliacdo do Sistema de material 4. Administracao
patrimonial: Conceitos basicos sobre bens permanentes
e de consumo, incorporacdo e desincorporacdo
patrimonial, inventério e suas fases, movimentacdo de
bens permanentes: casos. Fungdes do agente
patrimonial: atribuicdes, prestagdo e tomada de contas.
5. Regime Juridico dos Servidores Publicos de Pirai, de
acordo com a Lei n° 964, de 11 de agosto de 2009:
conceitos expressos nos Titulos |, Il e lll da legislagdo.
6. Lei Orgéanica do Municipio de Pirai.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Lei n°® 964, de 11 de agosto de 2009 - Dispbe sobre o
Regime Juridico dos Servidores do Municipio de
Pirai e da outras providéncias. Lei atualizada.

Lei Organica do Municipio atualizada.

Regimento Interno da Camara Municipal de Pirai
atualizado.

O Vereador e a Camara Municipal. Gongalves, M Flavio
Reis (Coordenacgé&o Técnica). BAM: RJ, 2016.

Manual de Gestdo de Documentos. Governo do Estado
do Rio de Janeiro. Arquivo Publico. 2012. Partes 2,
3, 4, 5 e Glossario. Disponivel em
http://www.aperj.ri.gov.br/doc/manual%20de%20ges
tao.pdf

Manual de Redacdo Oficial do Poder Executivo do
Estado do Rio de Janeiro. Governo do Estado do
RJ. Arquivo Publico. - 2014. Disponivel em
http://www.aper].rji.gov.br/doc/manual_redacao_ofici
alrj.pdf

Manual de Gestao de Protocolo. Governo do Estado do
Rio de Janeiro. Arquivo Publico. RJ: 2013. Partes 2,

3, 4 e Glossario. Disponivel em
http://www.aperj.rj.gov.br/doc/manual%20de%20prot
ocolo2.pdf

CARRETONI, Enio. Administragdo de Materiais: Uma
abordagem estrutural. Campinas: Ed Alinea, 2000.
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Nocdes de Informéatica para os cargos de Técnico de
Informatica e Oficial Legislativo

1. Microinformatica. Conceitos. Caracteristicas.
Modalidades de processamento Online, Offline, batch,
real time, time sharing. Operacéo de
microcomputadores. Hardware: conceitos, identificacdo
dos componentes e  fungBes, siglas,  tipos,
caracteristicas, memoria, conexdes PS/2, USB e RJ45,
equipamentos, midias. Memoria. Equipamentos e
dispositivos de armazenamento, de entrada e de saida
de dados. Software: conceitos, software basico e
aplicativo, sistemas operacionais. Ambientes Windows
XP/7/8/10 BR e UBUNTU Linux: conceitos,
caracteristicas, Area de Trabalho, significado e uso das
teclas, icones, atalhos de teclado, gerenciador de pastas
e arquivos, interface gréafica, formatos de arquivos,
utilizac@o de recursos. 2. MSOffice 2010/2013/2016 BR
(Word, Excel, Powerpoint) X LibreOffice versao 6.0.3
(Writer, Calc, Impress) em portugués - conceitos,
caracteristicas, icones, atalhos de teclado, uso do
software e emprego dos recursos. 3. Internet e Web.
Conceitos, caracteristicas, sites de pesquisa, browsers
Internet Explorer 11 BR, Firefox Mozilla, Google Chrome.
Correio Eletronico. WebMail. RedesSociais: Facebook,
Linkedin, Twitter, Orkut, MySpace, Badoo. 4. Seguranca.
Conceitos, caracteristicas, protecdo de equipamentos,
de sistemas, em redes e na internet. Virus. Backup.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABDALLA, Samuel Lil6& GUESSE, André. Informatica
para Concursos. Ed. Saraiva, 2013.

COSTA, Renato da. Informatica para Concursos. Ed.
Impetus, 2015.

MANZANO, José Augusto N. G. Guia Préatico de
Informatica. Erica, 2011.

Manuais técnicos e help/ajuda de hardware e software.

VELLOSO, F. C. Informatica — Conceitos Basicos.
Campus, 2011.

Portugués para os cargos de Técnico de Informética
e Oficial Legislativo

1. Organizagdo textual: interpretacdo dos sentidos
construidos nos textos verbais e nao verbais;
caracteristicas de textos descritivos, narrativos e
dissertativos; elementos de coesdo e coeréncia.
2. Aspectos semanticos e estilisticos: sentido e emprego
dos vocabulos; tempos e modos do verbo; uso dos
pronomes; metéafora, antitese, ironia. 3. Aspectos
morfolégicos: reconhecimento, emprego e sentido das
classes gramaticais em textos; elementos de
composicdo das palavras; mecanismos de flexdo dos
nomes e dos verbos. 4. Processos de constituicdo dos
enunciados: coordenacdo, subordinacdo; concordancias
verbal e nominal. 5. Sistema grafico: ortografia; regras
de acentuacgdo; uso dos sinais de pontuagéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CEREJA, Wiliam Roberto; MAGALHAES, Thereza
Cochar. Portugués: linguagens. (ensino médio). Sao
Paulo: Atual.

CUNHA, Celso e CINTRA; Luis Felipe Lindley. Nova
gramatica do portugués contemporaneo. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira.

loogs

FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para
entender o texto: leitura e redagdo. Sdo Paulo:
Atica.



